REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
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Fraternité

INSTITUT NATKONAL
DE UORIGINE ET DE
LA QUALITE

Ministére de I'Agriculture et de la Souveraineté Alimentaire

Institut National de I’Origine et de la Qualité
12, rue Henri Rol-Tanguy
TSA 30003
93 555 Montreuil

Intitulé du poste : Gestionnaire recouvrement - Agence comptable — Péle amiable

N° du poste : 2025-10426

Catégorie : B

Emploi ouvert aux titulaires (fonctionnaires ou statut unifié) et aux contractuels

Cotation parcours professionnel postes catégorie (*) : | Groupes RIFSEEP :

Fonctionnaires : 2
Contractuels : selon la grille applicable en interne

Prise de poste : 01/09/2025
Date limite de candidature: 11/07/2025

Présentation
I’environnement
professionnel

de

L'Institut National de l'origine et de la qualité (INAO), établissement public a caractére
administratif, sous tutelle du Ministére de I'agriculture et de la souveraineté alimentaire (MASA)
est en charge de la mise en ceuvre de la politique frangaise relative aux signes officiels
d’identification de l'origine et de la qualité des produits agricoles et agroalimentaires. Ses
missions principales sont : la reconnaissance, le suivi, le contréle et la protection des SIQO
(AOP, IGP, Label Rouge, Agriculture biologique, STG), la promotion de leurs concepts, ainsi que
la protection du foncier agricole et des aires de leurs productions.

L’INAO est chargé de gérer le dispositif de contréles européen et national des cahiers des
charges des produits sous signe d’identification de la qualité et de I'origine (SIQO).

Il compte environ 250 agents, fonctionnaires (régime général, statut unifi€¢) ou non, hors
stagiaires et apprentis, répartis sur 22 sites dans toute la France.

L’Agence comptable est un groupement comptable créé le 1°" mai 2020 entre les agences
comptables de FranceAgriMer, TODEADOM, I'INAO et 'Agence Bio.

Une soixantaine d’agents des différents établissements concourent aux missions de I'agence
comptable, qui se caractérisent par I'importance des opérations sur crédits européens.

Le service Recouvrement est chargé des opérations liées aux créances et recettes des
établissements qui relévent du comptable public (créances européennes et nationales) et dont
il assure la qualité comptable et financiére. |l est composé de deux péles : Recouvrement
amiable et Recouvrement complexe.

Il définit la politique de recouvrement des établissements.



http://www.inao.gouv.fr/

Objectifs du
poste

Assurer les prises en charge de titres et les encaissements rapidement.
Opérer les diligences relatives au recouvrement des titres avec rigueur et réactivité.

Description des
missions a
exercer ou des
taches a exécuter

Recouvrement des créances du groupement comptable :

- Prise en charge des titres de recettes et notifications
Encaissements
Gestion du compte d’attente et des excédents de versement

Diligences relatives a la gestion des titres, jusqu’a la saisie par voie de commissaires de
justice.

Répondre aux débiteurs (par écrit ou par téléphone)
Suivi des tableaux de bord

Champ
relationnel du
poste

Relations avec les ordonnateurs, les opérateurs, les organismes de gestion, les directions
territoriales, commissaires de justice...

Compétences liées
au poste

Savoirs : Savoir-faire :

- Notions des régles de la comptabilité
publique

- Maitrise des outils informatiques

- Applications de gestion : SIREPA, CLIENT-
SERVEUR, SIVALNL, ELAP, CHORUS

- Quitils Bureautique : Word, Excel

- Connaissances de la réglementation
relative au recouvrement et aux
procédures civiles d'exécution

Savoir-étre :

- Aptitudes relationnelles et au travail en équipe

- Rigueur

- Capacité d’adaptation

Conditions
d’exercice

Un tutorat et un parcours adapté de formation sont proposés a I’lagent pour accompagner
sa prise de poste, ainsi qu’un accés au plan annuel de formation par la suite.

L’agent a acces aux offres du Comité d’action sociale HORIZON.

Le poste est ouvert au dispositif de télétravail fixe ou flottant, sous condition d’éligibilité.

Personnes a
contacter

Les candidatures (lettre de motivation et CV), doivent étre adressés a l'adresse suivante :
brh@inao.gouv.fr

Informations sur le poste et les missions:
Cécile THIRION, Cheffe du service Recouvrement — Tel : 01-73-30-23-67
cecile.thirion@franceagrimer.fr

Marie Frangoise DELOR, adjointe a la cheffe de service - Tel : 01-73-30-25-03
marie-francoise.delor@franceagrimer.fr
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